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Curso:

GFIP/SEFIP Especifico para Orgaos Publicos
e Certificacao Digital para envio da GFIP em 2012

***Com Pratica no Computador***

Objetivo:

Capacitar os servidores dos 6rgdos publicos e sociedades de economia mista a prestarem corretamente as
informagdes na GFIP e a utilizarem o programa SEFIP a fim de evitar multas e embargos na emissao da CND
(Certidao Negativa de Débitos) e aplicarem adequadamente a Legislacdo Previdenciaria na emissao da GFIP.
Serd abordado o tema “Conectividade Social ICP”, nova exigéncia para envio da GFIP com Certificado Digital
a partir de 2012 e havera um dia de pratica no computador, para consolidar os conhecimentos adquiridos.

A quem interessa:
Servidores de 6rgdos publicos federais, estaduais, municipais e sociedades de economia mista que atuam nas
areas de Departamento de Pessoal, Area Financeira e Contabilidade e demais pessoas interessadas no tema.

Data: 07, 08, 09 e 10 de Maio de 2012.

Local: CRC/SC - Conselho Regional de Contabilidade de Santa Catarina
Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900, Centro - Florianépolis/SC

Carga horaria: 24 h/a

Investimento:

R$ 950,00 até 29.02.2012

R$ 1.150,00 até 30.03.2012

R$ 1.350,00 apds 30.03.2012

* Desconto de 5% para profissionais em dia com o CRC/SC

InscricOes através do site www.metacursos.com.br

Incluso:

- 4 Almogos

- 60 dias de consultoria via e-mail com a instrutora

- Computador para aula pratica

- Material de apoio (pasta, caneta, bloco)

- Apostila

- Coffee Break

- CD com todo conteudo e legislagao utilizado e apresentado durante o treinamento
- Certificado

Instrutora: ZENAIDE CARVALHO

Contadora e Administradora, pdés-graduada em Auditoria e Controladoria, pds-graduanda em Direito do
Trabalho e em Pedagogia Empresarial, 1° lugar no VI Exame de Suficiéncia do CRC-RJ, autora de livros, entre
eles “Como Abrir Uma Empresa, da Idéia aos Lucros” (Ed. Minelli, SP), palestrante convidada da ESAF (Escola
de Administracdo Fazendaria do Ministério da Fazenda), palestrante convidada do CRC-SC desde 2007 e de
diversas outras entidades. Ministra treinamentos de GFIP/SEFIP Especifico para Orgdos Publicos em todo o
Brasil desde 2008. Tem mais de 30 anos de experiéncia profissional.

Requisitos:

Os participantes deverdo levar calculadora simples para uso nos exercicios praticos e levar o nimero do CNPJ do
orgdo para pesquisas (sendo desejavel levar também a senha previdenciaria para uso proprio, caso tenha
acesso).

Informagbes: Fone (48) 3626-5848 — E-mail contato@metacursos.com.br
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PROGRAMA COMPLETO:

1 - Introducao:

e Legislacdo Vigente para a Previdéncia Social e FGTS, Manuais da CEF, Instrucdes Normativas e Circulares;
e Conceitos Basicos: GFIP, SEFIP, Conectividade Social, etc;

e Como identificar a versao das tabelas e atualizagao;

e Tipos de GFIP: Inclusdo, 13° salério;

¢ Reflexos das informacGes da GFIP na obtencdo da CND (Certiddao Negativa de Débitos) e nos beneficios
previdenciarios dos servidores;

* Vencimentos e ocorréncia dos fatos gerados para a GFIP;

e Particularidades das GFIPs dos Orgaos Publicos;

¢ O que e quem deve ser informado na GFIP;

e Servidores publicos contribuintes obrigatérios ao RGPS;

e Servidores Cedidos ou Requisitados: particularidades;

e Quem deve ser informado na GFIP;

* Responsabilidades dos administradores e demais auxiliares;

e Senha previdenciaria: usos obrigatdérios em relacdo a GFIP e como fazer;

2 — Cadastros na GFIP:

e Cadastro do Responsavel;

e Cadastro da Empresa: CNAE Preponderante, FPAS, tabelas, cdédigos de GPS;

e Cadastro dos trabalhadores: categorias adequadas aos servidores publicos, campo ocorréncia, gerenciamento de
riscos ocupacionais, exposicdo a agentes nocivos e multiplos vinculos;

3 — Movimento da Empresa:

e Aba Movimento da Empresa: Campos de preenchimento obrigatério, RAT, FAP - Fator Acidentario de Prevencdo,
Pagamento a Cooperativas de Trabalho, Deducdes de Salario Familia, Salario Maternidade, 13° Salario
Maternidade;

e Aba Receitas: Patrocinios, Aquisicdo de Produtos Rurais de Produtor Rural Pessoa Fisica — FPAS e cddigos de GPS
diferenciados;

e Aba InformacGes Complementares: GFIP no cédigo 650, valores menores que 29,00, 6rgdos integrantes do
SIAFI, Compensagodes (como corrigir os valores e apuragdo dos créditos, extingdo de limites cf MP 449/08);

4 - Movimento do Trabalhador:

e Modalidades na GFIP

¢ Informagdes do Movimento: RemuneragGes com e sem 13° saldrio, quando informar o valor descontado do
segurado, Base de calculo do 13° da Previdéncia Social e demais campos;

¢ Nova Movimentacdo: como informar os desligamentos, cddigos, prorrogacdo da licenca maternidade, etc;
e Servidores desligados com rescisdo apds o més do desligamento, como informar;

5 - Contratacao de Contribuintes Individuais:

e Contribuicdo Patronal dos 6rgdos publicos;

e Contribuintes Individuais Autbnomos: categoria adequada, base de calculo das contribuicGes, multiplos vinculos;
e Motoristas autdbnomos: categoria adequada, contribuicdes ao SEST/SENAT, FPAS Virtual e cédigo de GPS
Diferenciados;

6 — Fechamento da GFIP:

e Simulacdo do Fechamento: relatérios emitidos pelo SEFIP;
e Como identificar e corrigir as inconsisténcias;

¢ Batimento com os resumos de folha de pagamento;

e Meméria de célculo

e Geragao dos arquivos para transmissao e arquivo;

e Backup e restauracdo das informagdes - como fazer;

7 — Juros e Multa:

e Obrigacdo Principal e Acessoéria;

e Legislacdo e como é a multa da GFIP;

e Como fazer GFIP para recolher FGTS em Atraso;

e Como calcular corretamente as contribuicbes em GPS Complementar e em Atraso;
¢ Atualizagdo das Tabelas;

Informagbes: Fone (48) 3626-5848 — E-mail contato@metacursos.com.br
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8 - GFIPs Especiais — Por que, como e quando fazer:
e 130 Salario;

e Sem Movimento - IN RFB 925/09;

e Exclusdo;

9 - Retificacées na GFIP para a Previdéncia Social:
e Conceitos basicos para retificacoes;

e Chave de uma GFIP;

* Modalidade 9 - confirmacodes e retificacoes;

¢ Quantidade de retificagdes;

¢ Retificagdes nas GPS, como fazer;

10 - Retificacdes na GFIP para o FGTS:

e Formas de retificacbes; via GFIP, via Conectividade Social, via formularios;
e Formularios em vigor conforme Circulares da CEF;

e Campos na GFIP a serem preenchidos;

11 — Outros Tipos de GFIP - Por que, como e quando fazer:
e Reclamatoria Trabalhista;

e Diferenca de Acordo Coletivo;

e Rescisao Complementar;

¢ Acidente de Trabalho com NTEP, para servidores com FGTS;

12 - Envio da GFIP: Conectividade Social ICP e EFD-Social:
e EFD-Social (SPED Folha), o que é, vigéncia;

e Legislacdo e vigéncia do CNS-ICP;

¢ O que é o Conectividade Social ICP;

* Tipos de Certificado Digital;

e Como fazer o registro;

* Procuracgoes;

e Como enviar a GFIP com uso do Certificado Digital;

¢ Novas Funcionalidades;

13 - Pratica de GFIP no Computador:
Serdo aplicados todos os casos na GFIP através de uso de computador. Os participantes fardo atualizacao de

tabelas, digitacdo de cadastros, movimento, retificacées, simulagdes de calculos, fechamento de folha de
pagamento, folha de 13° salario, GFIP s6 com contribuintes individuais, servidores exonerados e readmitidos no
mesmo més, etc.

14 - Pesquisas na Internet e exercicios praticos:
No decorrer do treinamento serdo realizados exercicios de calculos e interatividade com os participantes. No dia do

treinamento no computador serdo realizadas pesquisas com e sem a senha previdenciaria: Como pesquisar FAP,
GPS pagas, divergéncias de GFIP, CNAE, cadastros em sites de informacsdes previdenciarias e trabalhistas, etc.

Informagdes:

Fone: (48) 3626-5848

E-mail: contato@metacursos.com.br
Site: www.metacursos.com.br

Sugestoes de Hotéis préoximos ao local do evento:

Hotel Bahia Norte: 48 3229.3144
Castelmar Hotel: 48 3225.3228
Hotel Faial: 48 3225.2766

Hotel Deville: 48 3225.6002
Hotel Valerim: 48 2106.0200
Coral Plaza Hotel: 48 3225.6002
Hotel Ibis Fpolis: 48 3216.0000

Informagbes: Fone (48) 3626-5848 — E-mail contato@metacursos.com.br




